Uputstvo za korisnike onlajn obuka na NAJU platformi za e-ucenje

UPUTSTVO ZA KORISNIKE ONLAJN OBUKA NA NAJU PLATFORMI ZA E-UCEN]E

Da biste pristupili Platformi za eUcéenje potrebno je da se registrujete.
Kad se registrujete pristupite stranici:

https://Ims.napa.gov.rs

preko Vaseg pregledada (Chrome, Mozilla, Edge, Internet Explorer ili drugi). U polje ,,Imejl/Korisnicko
ime“ unesite korisnicko ime koje ste odabrali prilikom registarcije. U polje , Lozinka” unesite lozinku
koju ste odabrali prilikom registracije. Nakon sto ste uneli navedene podatke kliknite na dugme
,PRIJAVA”,
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Kada se ulogujete na LMS platformu, da biste zapoceli onlajn obuku, potrebno je da kliknete na
ONLINE. Tada ¢e vam se prikazati sve aktuelne onlajn obuke. Sledeci korak je da odaberete Zeljenu
obuku, klikom na polje sa nazivom obuke ( u ovom primeru ¢emo koristiti obuku Opsti upravni
postupak).

Kada smo otvorili obuku Opsti upravni postupak, prikazace nam se sekcije koje ta obuka sadrzi.
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POGLAVLIE 7 - TOK POSTUPKA
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RESENDA

IZVRSENIE

fajl nije zapocet

pregled fajla je u toku

o pregledati da bi kurs bio zavie

Kao Sto vidimo sekcije su razlicite boje. Isto ¢ete kasnije videti i kod video lekcija, tekstualnih lekcija,
dodatnog materijala i testa. U donjem levom uglu stoji legenda koja objasnjava Sta te boje znace.

Plava- Fajl nije zapocet
Zuta- Pregled Fajla je u toku
Zelena — Pregled fajla je zavrsen

Bela- Fajl nije obavezno pogledati da bi kurs bio zavrsen.
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Slededi korak je otvaranje prve sekcije koja se zove Poglavlje 1 — Pojam, vrste i osnovna nacela
upravnog postupka.
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PDRWORD dokument PDF/WORD dokument

Test]
Test provere znanja

Kada otvorimo prvu sekciju (poglavlje), prikazace nam se sve video i tekstualne lekcije, kao i test koji
se polaZe na kraju pregleda video i tekstualnog materijala. SadrZaj sekcija neée uvek biti isti. MoZe da
sadrzi samo video ili tekstualni materijal. MoZe da ima jedan ili viSe video snimaka. Takode mozZe da
sadrzi dodatni materija u tekstualnom obliku, kao Sto je primer u ovoj lekciji. Svaka sekcija ne mora
da sadrzi test, ve¢ moze biti i jedan test na kraju svih sekcija ili da programom uopste nije
predvideno polaganje testa radi sticanja sertifikata, nego samo potvrda da ste je pohadali.

Sada ¢emo vam prikazati kako izgleda video lekcija, lekcija u tekstualnoj formi i dodatni materijal
lekcije.
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Video lekcija
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Dodatni materijal
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Na svakoj od ovih stranica, imate u donjem desnom uglu opciju PREUZMI, ako je materijal dozvoljen
za preuzimanje. U sluéaju da materijal nije dozvoljen za preuzimanje, ta moguénost vam se nece
prikazivati. Materijal je moguée preuzeti u WORD ili pdf formi, zavisi od forme u kojoj je postavljen
na platformi.

Takode u donjem levom uglu postoji opcija NAZAD, klikom na nju (u ovom slucaju), vracate se na
prethodnu stranicu koja vam prikazuje sadrzaj cele sekcije (slika 5). Opcijom NAZAD se uvek vracate
na prethodni korak koji ste radili.

Kada ste se vratili na sliku 5, odaberite TEST i tako zapocinjete rad na testu.
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TEST1

Test 1

Informacije o testu

Kada ste usli u test, prikazuju vam se sve informacije vezane sa test. Koliko ima pitanja, koliko je
potrebno tacnih odgovora da biste presli test, kako ¢e pitanja biti prikazana. Takode, zavisno od
obuke, prikazivaée vam se opcije da li je dozvoljeno vraéanje na prethodno pitanje, da li je odredeno
vremensko ogranicenje za reSavanje testa i dozvoljeni broj pokusaja resavanja testa. Na ovom
primeru (slika 9) vidimo da test sadrzi 10 pitanja i 10 tacnih odgovora. To nam ukazuje da u ovom
testu nema pitanja sa vise tacnih odgovora.

Test startujete klikom na opciju, u donjem desnom uglu, ZAPOCNI TEST.

Nacionalna akademija za javnu upravu
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TESTIRANIE

Test 1

1. Vrste upravnog postupka su:

Opéti | poseban
Slobodan | ureden

Direktni | indirektni

SLEDECE PITANIE >

Ovo je primer pitanja iz testa sa jednim tacnim odgovorom. Kada pitanje ima samo jedan tac¢an
odgovor, ispred ponudenih odgovora ¢e se nalaziti kruzi¢. Kliknete na kruzi¢ na odgovor za koji
mislite da je tac¢an i predete na sledeée pitanje.
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Sada ¢emo vam prikazati primer testa kada ima ponudeno vise ta¢nih odgovora.
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Test 3

Informacije o testu

PONOVO URADI TEST NASTAVI TESTIRANIE

Na slici 11 vidimo u informacijama podatak da test sadrzi 10 pitanja, a da je maksimalni broj poena
11. To nam na samom pocetku ukazuje da test sadrzi neko pitanje sa vise tacnih odgovora.
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Test 3

8. Ovlasdc¢eno sluzbeno lice jeste

Iskljugive rukovedilac organa
Rukevedilac organa, ake nije cdredeno sluzbeno lice

Lice koje je rasporedenc na radno mesto koje &ine | poslovi vodenja postupka | odiugivanja u upravno] stvari, lli samo poslovi vodenja
postupka ill preduzimanja pojedinih radnji u postupku

< PRETHODNO PITANIE SLEDECE PITANJE >

Kod pitanja koja imaju viSe tacnih odgovora, ispred odgovora ce stajati kvadrati¢ umesto kruZica.
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Kao Sto vidite na ovom primeru koji smo vam prikazali, u donjem levom uglu imate opciju
PRETHODNO PITANjE. Na obukama na kojima je dozvoljeno da se polaznik vra¢a na prethodna
pitanja postojaée ova opcija, na onima na kojima nije dozvoljeno, nece postojati.
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Test 3

10. Stvarna nadleZnost organa odreduje se

Zakonom o opétem upravnom postupku

Propisima kojima se ureduje odredena upravna oblast ll nadleznost pojedinih organa

< PRETHODNO PITANIE ZAVRSI TEST

Kada stignete do kraja testa, u donjem desnom uglu je opcija ZAVRSI TEST. Otvara vam se sledeca
slika
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Test 3

Informacije o testu Vas rezultat

Test ste zavriili dana 06.022020. 13:53

FORGE BIEBHERE
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Ona isto kao pocetna stranica pri ulazu u test sadrzi iste informacije o testu, samo je dodat prikaz
rezultata. Informacija da li ste polozili ili niste poloZzili test, kao i opciju u donjem desnom uglu da
PONOVO URADI TEST, gde moZete ponovo uraditi test ako niste zadovoljni svojim rezultatom.
Ukoliko obuka nema mogucnost da se test radi viSe puta, ova opcija nece postojati.

Ukoliko pregledate sav obavezni materijal ( sav obavezni materijal na kraju vase obuke mora biti
zelene boje) i polozite test, vi ste uspesno zavrsili obuku i vas sertifikat ¢e automatski biti generisan
na vasem nalogu, koji ¢ete moci da preuzmete u pdf formatu.

Poslednji korak je odjava sa platforme, crveno polje u gornjem desnom uglu ODJAVA.
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